
 بطاقة المنصب

 الوقاية من المنازعات وتحليل المعطياترئيس مصلحة  المنصب المراد شغله

 تحقيق المهام والأهداف المحددة في عقد الأهداف الخاص بالمصلحة، - المهام والمسؤوليات

 المساهمة في تنزيل استراتيجية المؤسسة في مجال تدخل المصلحة، -

 ،الإلكتروني للوثائقمركز التدبير السهر على حسن سير  -

 إعداد التقارير الإحصائية الدورية للمؤسسة، -

 المساهمة في إعداد برنامج عمل للوقاية من المنازعات والاشراف على تنزيليه، -

 الحرص على تتبع تطور التوجهات القضائية وتعميميها على أطر المؤسسة، -

الحرص على استغلال المنظومة الإعلامية للوكالة القضائية للمملكة الخاصة بتدبير  -

 الملفات، 

 تأمين تأطير الموظفين التابعين للمصلحة، -

 إعداد تقرير سنوي خاص بالمصلحة، -

 المساهمة في إعداد التقرير السنوي للقسم، -

 المساهمة في إعداد التقرير السنوي للمديرية، -

 حاجيات المؤسسة من الموارد البشرية والمشاريع السنوية.  المساهمة في إعداد -

كفاءات وقدرات 

 المرشح

بالمادة القانونية خاصة الجانب المتعلق باختصاصات وزارة الاقتصاد الإلمام  -

 ،والمالية والوكالة القضائية للمملكة

 الإلمام بالتنظيم القضائي للمملكة، -

 العربية والفرنسية، التمكن من الصياغة، على الأقل، باللغتين -

 ،التقارير ودراسة وتحليل المعطيات الاحصائيةتحرير الإلمام بتقنيات  -

الإلمام بالآليات الجديدة للتدبير: التدبير المبني على النتائج، تسيير الفريق،  -

 استعمال التكنولوجيا الحديثة،

 الإلمام بالمخطط الاستراتيجي للمؤسسة، -

 للمؤسسة. الإلمام بالمنظومة المعلوماتية -
 


